固定资产校内自行处置
一、资产处置申请阶段：
第一步，填写申购单，资产使用单位在国有资产管理处的网页上下载《固定资产处置申请表》，按照表上内容认真填写。使用单位结合不同资产使用年限，和资产使用状况提出申请，有几种情况。根据不同情况，表格标准的很清楚。
第二步，资产科核查：资产管理处的管理人员到资产使用单位进行实地核查。
第三步，国有资产管理处审批：国有资产管理处根据管理人员的核查情况及处置意见签署处理意见。
第四步，财务处审批：财务处根据财务状况进行审批。
第五步，主管校长审批：目前，需要经过主管校长审批的额度是单价超过五万元的固定资产。教育部即将出台管理办法，届时，我们再根据教育部政策进行调整。
二、处置阶段：
第六步，按照申请表签署的处置意见，资产管理处根据不同情况对固定资产进行处置。其中，资产调拨的处置，是在前面申请调拨单位的手续完成后，调入单位在处置表的后部领导签字后，就可以转移了。其次，报损的处置，也是填表后，按照资产处的意见执行。再次，报废资产，办好手续后，根据具体情况，我们能够放入库房的就放入库房，不能放入库房的就地拍卖。报废处置，我们一般采取公开拍卖的方式，拍卖过程需要有纪检、财务、资产管理部门参与。
第七步，销账：报废设备拍卖后，资产科和财务处进行销账处理。

